
MODUL PEMBELAJARAN

Admin Panel
Pengelolaan Konten Website

Panduan bertahap dari upload gambar hingga pemeriksaan hasil di 
website.

Alur belajar: Praktik → Simpan → Lihat Hasil



MODUL PEMBELAJARAN ADMIN PANEL Pengelolaan Konten Website

GAMBARAN UMUM

Urutan Pembelajaran yang Disarankan
Materi disusun mengikuti ketergantungan antarfitur, bukan sekadar urutan menu.

1
Pengenalan Admin 
Panel
Kenali dashboard, menu, lihat situs, 
dan logout.

2 Galeri Media

Upload gambar lebih dulu karena 
digunakan oleh fitur lain.

3 Berita

Buat berita dan pilih gambar dari 
Galeri Media.

4 Album Foto

Susun koleksi foto dan cover album.

5 Video & Unduh

Kelola konten video dan file dokumen.

6 Carousel & FAQ

Atur banner utama dan daftar 
pertanyaan umum.
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MODUL PEMBELAJARAN ADMIN PANEL Pengelolaan Konten Website

MODUL 1

Pengenalan Admin Panel
Tujuan: peserta mengenal struktur menu dan alur kerja dasar sebelum mulai mengelola konten.

1 Dashboard Ringkasan dan titik awal pengelolaan website.

2 Menu Konten Berita, Galeri Media, Album Foto, Video, Unduh, Slide Carousel, dan 
FAQ.

3 Lihat Situs Memeriksa hasil perubahan pada website publik.

4 Keluar Menutup sesi admin dengan aman setelah selesai.

Hasil belajar Peserta mampu menemukan menu yang dibutuhkan dan memahami hubungan antara 
area admin dengan tampilan website.
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MODUL PEMBELAJARAN ADMIN PANEL Pengelolaan Konten Website

MODUL 2

Galeri Media — Praktik Pertama
Tujuan: peserta mampu mengunggah, memeriksa, dan menyiapkan gambar untuk digunakan pada konten lain.

Yang Dipelajari

• Membuka menu Galeri Media
• Upload gambar
• Memberi nama/judul gambar
• Edit dan hapus gambar
• Memastikan gambar siap digunakan

Hal yang Perlu Dijelaskan

• Format file yang diperbolehkan
• Ukuran/resolusi yang disarankan
• Penamaan file yang rapi
• Hindari gambar duplikat atau buram

Latihan Peserta

Upload 1 gambar yang nantinya akan 
dipakai sebagai gambar utama pada latihan 
pembuatan Berita.

1

Buka Galeri Media

2

Klik Upload/Tambah

3

Pilih gambar

4

Isi informasi

5

Simpan & periksa

Kenapa dimulai dari sini? Karena Berita dan beberapa konten visual membutuhkan gambar yang sudah tersedia di Galeri Media.
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MODUL PEMBELAJARAN ADMIN PANEL Pengelolaan Konten Website

MODUL 3

Berita — Menggunakan Gambar dari Galeri
Tujuan: peserta mampu membuat berita lengkap dan menampilkan gambar yang sebelumnya telah diunggah.

1 Buka Berita Masuk ke menu Berita dan pilih Tambah Berita.

2 Isi Konten Masukkan judul, isi berita, tanggal/status bila tersedia.

3 Pilih Gambar Ambil gambar dari Galeri Media, bukan upload ulang.

4 Simpan Simpan berita dan pastikan tidak ada data yang kosong.

5 Lihat Situs Periksa tampilan berita pada website publik.

Latihan: buat satu berita menggunakan gambar yang diunggah pada Modul 2.
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MODUL 4

Album Foto
Tujuan: peserta mampu membuat album dan mengelompokkan beberapa foto menjadi satu koleksi.

Buat Album

1. Klik Tambah Album
2. Isi judul album
3. Tambahkan deskripsi
4. Tentukan cover album

Isi Album

1. Pilih foto yang relevan
2. Tambahkan beberapa foto
3. Atur urutan bila tersedia
4. Pastikan tidak ada foto ganda

Periksa Hasil

1. Simpan album
2. Buka Lihat Situs
3. Periksa cover dan isi album
4. Edit jika ada yang kurang

Latihan: buat album kegiatan berisi minimal 3 foto.
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MODUL PEMBELAJARAN ADMIN PANEL Pengelolaan Konten Website

MODUL 5 & 6

Video dan Unduh
Dua modul ini mengajarkan pengelolaan konten non-gambar: media video dan dokumen unduhan.

Video

• Tambahkan judul video
• Isi deskripsi singkat
• Masukkan tautan video bila menggunakan YouTube/URL
• Tambahkan thumbnail jika tersedia
• Edit, hapus, dan periksa hasil

Unduh / Dokumen

• Upload dokumen seperti PDF/DOC/XLS sesuai aturan sistem
• Isi judul dan keterangan file
• Pastikan nama file mudah dipahami
• Uji tombol unduh pada website
• Ganti atau hapus file bila diperlukan

Fokus pembelajaran: pastikan peserta memahami bahwa setiap jenis konten memiliki format file dan cara pemeriksaan yang berbeda.
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MODUL 7

Slide Carousel
Tujuan: peserta mampu mengelola banner/slide utama tanpa merusak tampilan halaman depan.

Konten Slide

Gambar utama
Judul
Deskripsi singkat
Tautan tujuan bila tersedia

Pengaturan

Urutan slide
Status aktif/nonaktif
Perubahan gambar
Edit informasi

Pemeriksaan

Lihat halaman depan
Periksa crop gambar
Pastikan teks terbaca
Uji tautan

Catatan: carousel sangat terlihat oleh pengunjung, jadi kualitas gambar dan urutan slide harus diperiksa dengan teliti.
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MODUL 8

FAQ
Tujuan: peserta mampu menambah, memperbarui, dan merapikan pertanyaan yang sering ditanyakan pengunjung.

1 Tambahkan Pertanyaan Gunakan kalimat yang mudah dipahami pengunjung.

2 Isi Jawaban Berikan jawaban singkat, jelas, dan langsung ke inti.

3 Atur Urutan Tempatkan pertanyaan penting di posisi yang mudah ditemukan.

4 Edit / Hapus Perbarui FAQ bila informasi berubah atau sudah tidak relevan.

Latihan: tambahkan satu FAQ baru, lalu periksa tampilannya di website.
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MODUL 9

Pemeriksaan Hasil di Website
Setiap perubahan di Admin Panel sebaiknya selalu diakhiri dengan pemeriksaan pada website publik.

1

INPUT

2

SIMPAN

3

LIHAT SITUS

4

PERIKSA

5

EDIT JIKA PERLU

Checklist sebelum selesai

Pastikan gambar tampil benar, teks tidak terpotong, tautan dapat dibuka, dokumen bisa diunduh, dan perubahan yang dibuat sudah muncul 
pada halaman publik.
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PENUTUP

Alur Belajar yang Konsisten
Gunakan pola yang sama pada setiap materi agar peserta cepat terbiasa dan tidak hanya menghafal posisi tombol.

PRAKTIK → SIMPAN → LIHAT HASIL → PERIKSA → PERBAIKI

Urutan modul yang direkomendasikan

1 Pengenalan  •  2 Galeri Media  •  3 Berita  •  4 Album Foto  •  5 Video  •  6 Unduh  •  7 Carousel  •  8 FAQ  •  9 Pemeriksaan

Dengan urutan ini, peserta mempelajari fitur berdasarkan alur kerja nyata saat mengelola website.
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